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1.样品分类别预约

根据样品特点分为材料类样品和生物类样品两大类。
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2.预约时间

每周一早上8点开放预约系统，可预约下周开放的任意时间段，

共29个时间段（生物类样品12个，材料类样品17个）。

在本周时间内均可预约下周遗漏时间段。

有实际独立操作经验用户可预约晚18点后和周六的时间段。
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3.课题组预约次数变化

课题组费用一旦为负数，则无法预约。

每预约次数：每周都可以参与预约，每个课题组每周限1次

预约。



预约管理升级

6

1.刷卡开机

学生需先完成系统用户名的注册，注册时加入导师课题组，

注册完成后学生本人携带校园卡来我中心开卡授权即可。

实行按时预约，需遵守“约刷一致”的原则，谁预约谁刷卡，

实验结束后，测试费用直接从其导师课题组费用中扣除。
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2.预约样品信息的填写

检测内容尽可能符合实际发生情况，切勿出现随意填写数字和

漏项的情况，管理员一经发现有故意不填或漏填的3次记录，

该用户则列入黑名单管理。
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3.黑名单管理

黑名单成员禁止预约使用电镜。自进入黑名单日起，为期30天。

爽约管理：如须取消，须在预约系统上提前24 h取消，否则

视为爽约。个人爽约1次，该人自动进入黑名单，课题组成

员累计爽约3次，该课题组则进入黑名单。

私下借卡：学生不可以将自己的授权卡借给他人使用，一经
发现，将该学生列入黑名单管理。
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3.黑名单管理

黑名单成员禁止预约使用电镜。自进入黑名单日起，为期30天。

未预约私自上机使用的直接列入黑名单。

操作过程中，学生自行违规操作的，未对仪器造成损伤的，该

学生列入黑名单管理；对仪器造成伤害的，则列入黑名单管理

并承担赔偿责任。
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1. 送样安全管理

测试样品要求

材料类样品：含铁、钴、镍元素的样品在上机前必须如实告

诉管理员：明确已有磁性的样品禁止送样。

生物类样品：涉及到细菌、真菌和病毒的生物类样品，送样前

必须提供生物类样品送样安全承诺书（导师签字），否则不予

接样。
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2. 样品准备和拍照

根据预约时间段，提前30分钟来电镜室进行前处理制备工作，

减少拍照时间的浪费。

不得侵占他人的预约时段，到点下机，余样需再次预约。
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3. 测试人员管理

在用户预约的测试时间段，同行人员不得超过2名。

实验结束后，需将自己的样品收拾干净，实验室不负责保留样

品，会及时清扫。


